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HOAT PONG HQI PONG QUAN TRI
CONG TY CP XAY DUNG VA KINH DOANH VAT TU
(Ban hanh kém theo Nghi quyét s6 01 /NQ-DPHDCD ngay 29 thang 03 nim 2019)

Thang 03 nim 2019



CHUONG I
NHUNG QUY PINH CHUNG
Didu 1. Trach nhiém phép 1y, d6i tweng didu chinh:

1. Quy ché nay dugc ban hanh cén ctr Luat Doanh Nghiép ) 68/2014/QHI13 ngay 26
thang 11 ndm 2014, Dleu 1€ cua Cong ty Cb phan Xéy dung va Kinh doanh Vit tu dugc
thong qua theo Nghj quyét ctia Pai hoi dong cb dong t6 chirc ngay 25 thang 07 nim 2017 va
Nghi quyét s6 01/NQ-DHDCD ciia Pai hoi ddng ¢b dong ngay 29 thang 03 nam 2019.

2. Quy ché nay quy dinh vé nguyén tic, ché do, trach nhi¢m, trinh ty giai quyet cong
viéc va quan hé cong tac ctia Hoi dong quan trj (sau day viét tt 1a HPQT) Céng ty Cb phan
Xay dung va Kinh doanh Vit tu.

3. Céc thanh vién HPQT, Ban diéu hanh, Truong cic phong ban, don vi va toan thé
nguoi lao dong truc thudc Cong ty va cac don vi cé quan hé cong tac chiu sy didu chinh cua
Quy ché nay.

Pidu 2. Vi tri, co' cdu, nguyén tic lam viéc cia Hi ddng quan tri:

1. Hoi dbng quan trj 1a co quan quan ly cong ty, c6 toan quyén nhan danh cong ty de
quyét dinh, thuc hién céc quyén va nghia vu cua Coéng ty (trir nhitng viéc thudc thdm quyén
ctia Pai hoi ddng cb dong).

2. Hoi dong quan tri cong ty gdm 05 thanh vién: Chu tich HDQT va 04 thanh vién
HPQT do Pai hoi déng cd dong bau ra.

3. HPQT lam viéc theo nguyén tic tap thé 1anh dao, c4 nhan phy trach. Céc thanh vién
Hoi ddng quén tri chiu trach nhiém vé phan viéc da dugc HPQT phan cong, chiu trach
nhiém trudec HPQT, trude Pai hoi dong co dong va trudce phap luét.

3.1 Ludn trung thanh vi loi ich ctia cong ty;

3.2 Tuén thu nghiém tic cic quy dinh cé lién quan dén phap luat, Didu 1é cong ty va
cac quy dinh ndi bo;

3.3 Thuc hién nguyén tic dan chii, céng khai minh bach;

3.4 Phéi hop cong tac voi tinh than tréch nhiém cao, trung thyc, hop téc va thuong
xuyén chii ddng phdi hop thao g cic khé khin, vudng méc.

Diéu 3. Giai thich tir ngir:
1. “Ban didu hanh” bao gbm Téng giam dbc, cac Pho tdng giam dbc va Ké toan truéng
cua Cong ty;

2. “Nguoi quén ly cdng ty” 1a Chu tich HPQT, Thanh vién HDQT, Téng giam ddc va
cac ca nhén gilt chirc danh quan 1y khac c6 tham quyén nhan danh cdng ty ky két giao dich
cua cc“)ng ty theo quy dinh tai Dicu 1€ cong ty;

“Qui dinh quan 1y ndi bd khac cua Céng ty” la céc tai li¢u quan ly do Hoi ddng quén
tri hoac Tong Giam dbc ban hanh theo thAm quyen va cac Nghi quyét, Quyét dinh cua Dai
hoi hoi déng ¢ dong va Hoi ddng quan trj trong qud trinh quéan 1y cong ty.
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CHUONG II
TRACH NHIEM, QUYEN HAN, TIEU CHUAN, NHIEM KY,
BAU, MIEN NHIEM VA BAI NHIEM THANH VIEN HQI PONG QUAN TRI
Pidu 4. Trach nhiém va quyén han cia Hdi ddng quan tri:

1. Hoat dong kinh doanh va cac cong vi¢c cuia Cong ty phai chiu su giam sat va chi dao
cia Hoi dong quan tri. Hoi ddng quan tri 1 co quan cb day du quyén han dé thyc hién tat ca
cac quyén nhan danh Cong ty trir nhimg thim quyén thude vé Pai hdi ddng cb dong.

2. Hbi ddng quan tri c¢6 trach nhidém giam sét Tbng gidm dbc va cac can bd quan 1y khéc.

3. Quyen va nghia vy cia Hoi ddng quén tri do luét phap, Piéu 18 cong ty va quyét dinh
cua Pai hdi ddng cb déng quy dinh. Cu thé, Hoi ddng quan tri c¢6 nhitng quyén han va nhiém
VU sau:

3.1. Quyét dinh ké hoach phat trién san xuét kinh doanh va ngéin sach hang nim;

3.2. Xac dinh cdc muc tiéu hoat ddng trén co s& cac muc ti€u chien luge duge DPai hoi
dong co dong théng qua;

3.3. B4 nhiém va bai nhiém céc can bd quan 1y Coéng ty theo d& nghi clia Tong gidm
doc va quyét dinh mirc luong cua ho;

3.4. Quyét dinh co cu td chirc cia Cong ty;

3.5. Giai quyét cac khiéu nai cta Cong ty d(n v6i can bd quan 1y cling nhu quyét dinh
lya chon dai dién ciia Cong ty dé giai quyét cac van dé lién quan téi cac thi tuc phép ly doi
véi can bd quan ly do;

3.6. D& xudt cac loai cb phiéu c6 thé phat hanh va tong s6 ¢b phiéu phat hanh theo timg
loai.

3.7. D& xuit viéc phat hanh ban trai phiéu chuyén d6i va céc ching quyen cho phép
ngudi s& hiru mua ¢d phiéu theo mirc gia dinh trude;

3.8. Quyét dinh gi4 chao ban trai phiéu, co phiéu va c4c chimg khoén chuyén dbi trong
truong hop duge Dai hoi ddng ¢d dong ty quyén;

3.9. B nhiém, mién nhiém, bdi nhiém Téng gidm déc, can bd quédn 1y khéc, nguoi dai
dién cta Cong ty. Viéc bdi nhiém néu trén khong dugc trai véi cac quyén theo hop ddng clia
nhitng ngudi bi bai nhiém (néu c6);

3.10. Béo.céo Pai hoi ddng cb dong viéc Hoi dong quan tri b6 nhiém Téng giam ddc;
,3.1 1. D& xuét mirc ¢b tic hang nim va xdc dinh muc ¢d tire tam Gng; td chure viée chi
tra co tic;
3.12. D& xuit viée tb chic lai hodc giai thé cong ty.
4. Nhitng vin dé sau day phai dwoc Hoi ddng quén tri phé chuén;
4.1. Thanh lap chi nhanh hodc cac van phong dai dién cua Cong ty.
4,2, Thanh 14p c4c cong ty con cua Cong ty.
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4.3, Ngoai trir cic quy dinh khac theo Luat doanh nghiép va do Pai héi dong cb dong
phé chudn, Hoi ddng quan tri thy timg thai diém quyét dinh viée thuc hién, sira dbi va hiy bo
cac hop ddng 16m ctia Cong ty (bao gdm cic hop dong mua, ban, sép nhap, thau tém cong ty
va lién doanh).

4.4. Chi dinh va bai nhiém nhiing ngudi duge Cong ty uy nhiém la dai di¢n thuong
mai va Luit su cia Cong ty.

4.5. Viéc vay ng va vi€c thuc hién céc khodn thé chip, dam béo, bao lanh va bdi
thuong ctia Cong ty.

. 4.6. Cac khoan dau tu khong thude ké hoach kinh doanh va ngan sich hodic cic khoan
dau tu vuot qua 10% gia tri ké hoach va ngén sach kinh doanh hang nam.

4.7. Viéc mua hodc ban cb phan, phan von gop tai cic cong ty khic duge thanh lap &
Viét Nam hay nudc ngoai.

4.8. Viéc dinh gia cac tai san gop vao Cong ty khéng phai bang tién lién quan den viéc
phét hanh ¢b phleu hoac trai phleu cua Cdng ty, bao gom vang, quyéen st dyng dit, quyén so
hitu tri tué, cong nghé va bi quyét cong nghé.

4.9. Viéc cong ty mua hodc thu hdi khéng qua 10% mdi loai ¢d phan,
4.10.Quyét dinh murc gi4 mua hodc thu hdi ¢b phan ctia Cong ty.
 4.11.Cac vén dé kinh doanh hodc giao dich ma Hoi ddng quyét dinh cin phai ¢ sy
chap thuén trong pham vi quyén han va trach nhiém ctia minh.

5. Hoi dong quén tri co quyen liy ¥ k1en cb dong bang vin ban dé thong qua quyét dinh
cua Pai hoi ddng ¢ dong bit ¢ ic nao néu xét thiy can thiét vi loi ich ciia Céng ty.

6. Trir khi ludt phap va Diéu 16 quy dinh khic, Hoi dong quan tri c6 thé ay quyén cho
nhan vién cip dudi va cac can bd quan 1y dai dién xur 1y cong viéc thay mat cho Cong ty.

7. Hoi ddng quén tri phai phan cong trach nhiém va cong viéc cu thé cho céc thanh vién
Hoéi1 dong quan tri.

Pidu 5. Tiéu chuén thanh vién HPQT:

Hoi ddng quan trj c6 cac tiéu chuin va didu kién duoc quy dinh chi tiét theo Didu 25 — Diéu
1é cong ty.

Piéu 6. Nhiém ky, bau, mién nhi¢m, bai nhiém thanh vién Hoi ddng quan tri
1. S8 lugng thanh vién Hoi dong quén tr it nhét 12 nim (05) ngudi va nhiéu nhét 14 chin

(09) ngudi. Nhiém ky ctia Ho1 dong quan tri khéng qua nam (05) ndm; Thanh vién Hoi dong
quan tri cé thé dwoc bau lai v6i s6 nhiém ky khong han ché.

2. Hoi dong quan tri c6 thé bd nhiém ngudi khac tam thoi 1am thanh vién Hoi ddng quan
tri dé thay thé ch() trong phat sinh va thanh vién méi nay phai duoc chap thuén tai Dai hoi
ddng cd dong gln nhit. Sau khi dwgc Pai hdi ddng cb dong chép thuén, viéc bd nhiém thanh
vién Hoi ddng quan tri méi dwoe coi 13 ¢6 hiéu luc vao ngay duge Hoi dong quén trj bd
nhi¢m. Nhiém ky cua thanh vién Hoi ddng quén tri moi duge tinh tir ngay bd nhiém c6 hidu
lyc dén ngdy két thic nhiém ky cia Hoi dong quan tri. Trong tnrcmg hop thanh vién Hoi
ddng quan tri méi khong dwoc Pai hoi dong ¢ dong chip thuan, moi quyét dinh cuia Hoi
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dong quan trj cho dén trudce thoi diém dién ra Dai hdi ddng cb dong co sy tham gia biéu
quyét cta thanh vién Hoi ddng quan trj thay thé vAn dugc coi 14 ¢6 hidu lyec.

3. Thanh vién Hoi dong quan tri khong con tu cach trong trudng hgp thanh vién d6 khong
tham du cac cude hop cta Hoi ddng quén tri lién tyc trong sau (6) thang hodc 03 ky hop lién
tlep

4. Thanh vién H6i dong quén trj ¢ thé khéng phai 13 ¢b déng cia Cong ty.
5. Céc truong hop mién nhiém, bii nhiém thanh vién Hoi ddng quan tri:

Hbi ddng Quan trj phai hop va ra quyét dinh vé viéc bii nhiém, mién nhiém thanh vién
Ho1 dong Quan tri trong cac trueomng hgp theo quy dinh tai khoan 4 Dicu 26 ciia Dicu 1¢ Cong
ty.

6. Thong béo v& bau, mién nhiém, bai nhiém thanh vién Hoi ddng quan trj

Théng bao vé bau, mién nhiém, bii nhiém thanh vién Hoi ddng quan trj phai dugc céng
bo thong tin theo cédc quy dinh ctuia phap luat vé chiing khoan va thi treong chiing khoan.

CHUONG III
QUY TRINH, CACH THUC GIAI QUYETCONG VIEC,

THU LAO CUA HQI PONG QUAN TRI, CHU TICH HQI PONG QUAN TRI,
THU KY CONG TY

Piéu 7. Ché dd lam viéc ciia Hi ddng quan tri:
1. HPQT lam viéc theo ché do tap thé.

1.1 Cac cuge hop HDQT thuong ky, Chu tich HDQT phai tri¢u tép mdi quy hop it nhét
mot 1an,

1.2 Chu tich HDQT tri¢u tap cac cude hop bat thuong khi thdy can thiét vi loi ich cta
Céng ty hodc vi vin d& cép bach can ban thuge thim quyén cua HDQT, Chu tich HDQT phai
tridu tap cude hop HDQT néu cb mét trong sb cac dbi tugng sau dé nghi bang vin ban trinh
bay muc dich cude hop:

a/ Tong giam dbc hoidc c6 it nhat 05 can bd quan 1y khac;
b/ it nhit hai (02) thanh vién HDQT;

¢/ Ban kiém soat;

d/ M6t (01) thanh vién doc 1ap HPQT.

2. Chu tich HDQT 13 nguoi triéu tap va chu tri tit ca cac cude hop HPQT. Trudng hop
chu tich vang mat, pho chu tich (n€u c6) s€ 1a ngudi triéu tap va chu tri cudc hop.

3. Céc cudc hop Hoi d("ing quan tri dugce tién hanh & dia chi tru s& chinh di dang ky ctia
Cong ty hodc nhitng dia chi khiac ¢ Viét Nam hodc & nudce ngoai theo quyét dinh cua Chu
tich Hoi dong quan tri va duge sy nhat tri cia Hoi dong quan tri.
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4. Céc didu kién t6 chirc hop HPQT, hinh thiic va thoi han giri théng bao mdi hop:

4.1 Dbi véi truong hop Hoi dong quén tri bau Chu tich thi cudc hop dau tién clia
nhiém ky HDQT d& bdu Chu tich va ra quyét dinh khac thudc thim quyén phai dugc tién

hanh trong thdi han bay (07) ngdy lam viéc, ké tir ngay két thic bau cir Hoi ddng quan tri
nhiém ky do.

4.2 Chu tich Hoi déng quan tri phai triéuqtép cdc cuje hop Héi ddng quan trj thudng
ky, lap chuong trinh nghi sy, thoi gian va dia diém hop it nhat nam (05) ngay lam viéc trude
ngay hop dy kién.

4.3 Trong truong hgp Héi dong quan tri t6 chire hop bét thuong thi viée 1ap chuong
trinh nghi su, gri thu moi hop, thoi gian va dia diém hop duge thong nhat it nhat ba (03)
ngay lam vi€c trude ngay hop dy kien.

4.4 Trudng hop c6 yéu ciu cia Cong ty Kiém toan dwoc chép thuan. Cha tich Hoi
ddng quén tri phai tridu tip hop Hoi ddng quén tri d& ban vé béo cdo kiém toan va tinh hinh
cong ty. Thi théng bao hop Hoi ddng quan tri phai dugc gui di trude cho cac thanh vién Hoi
ddng quan tri va cac Kiém soat vién it nhét nim (05) ngdy 1am viéc trude khi t& chirc hop,
céc thanh vién Hoi ddng quén tri c¢6 thé tir chdi thong bdo moi hop biang vin ban,

4.5 Thong bao hop Hoi ddng quan trj phai dwoc 1am bing vin ban tiéng viét va phai
thdng bao day du chuong trinh, thoi gian, dia diém ‘hop, kém theo nhiing tai liéu can thiét
(neu cd) ve nhiing van dé duoc ban bac va biéu quyét tai cudc hop Hoi dong quan trj va cac
phleu bau cho nhitng thanh vién Hoi dong quan tri khong thé dy hop.

4.6 Hinh thirc giri théng bdo mdi hop phai g béng buu dién, fax, email hodc céac
phuong tién khac, nhung ddm bao deén dugce dia chi cia ting thanh vién Hji dong quan tri va
cac Kiém soét vién dugc dang ky tai Cong ty.

4.7 Truong hgp khong du s6 thanh vién du hop theo quy dinh, cudc hop phai duogc
tri¢u tap lai trong thoi han bay (07) ngay ké tir ngay dy dinh hop 14n tht nhit. Cudc hop triéu
tap lai duoc tién hanh néu c6 hon mdt ntra (1/2) s6 thanh vién Hoi dbng quan tri du hop.

4.8 Nglg; quyet cua HPQT duoc th’ong qua khi co6 da sb thanh vién dy hop tan thanh;
truong hop so phiéu ngang nhau thi quyét dinh cudi cung thuge vé phia c¢6 y kién cua Chu
tich HPQT.

4.9 Thanh vién HPQT phai xac nhén viéc tham dg hop trong vong 24 gid, ké tir khi
nhén dugc thong bdo moi hop.

4.10 Noi dung, tai ligu phuc vu cho cudc hop phdi duge g trude cho cac thanh vién
HBQT va cac thanh phan mo rdng it nhét 03 ngay trude ngay du dinh hop; £)01 vai tai ligu
stt dung trong cude hop lién quan dén viéc k1en nghi Pai hoi dong cd dong vé stra ddi, bd
sung Piéu 18, thong qua phuong hudng phat trién, théng qua bdo cdo tai chinh hang nim cta
cong ty phai dugc gii dén cac thanh vién HPQT cham nhét 05 ngay lam viéc trude cude

hop.
4.11 Cén ct ndi dung két luan coa Hoi dong quan trj dwoc ghi trong bién ban cudc hop
ho#ic bién ban téng hop '8 kién cac thanh vién (khi st dung phleu Xin y klen) Chu tich

HDQT ban hanh Nghi quyét, Quyét dinh c6 lién quan va gui dén cac thanh vién HPQT va
cac don vi ¢6 lién quan,
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Diéu 8. Chwong trinh lam viéc va noi dung hop ciia HPQT:

1. Chuong trinh lam viée cia HPQT do tap thé HPQT thao luén, quyét dinh tai cudc
hop dinh ky; Cén ctt chuong trinh chung Chu tich va cdc thanh vién Héi dbng quan tri sdp
xep lich phu hop trong lich cong tic tudn cia Cong ty.

2. NOoi dung cua cudc hop HPQT thuong ky nhu sau:

2.1. Thanh vién HPQT 1a Téng gidm déc Cong ty bao céo két qua chép hanh cac Nghi
quyét, Quyét dinh cta HPQT, cua Dai hoi dong co dong; tinh hinh két qua san xudt kinh
doanh ctia Cong ty hang thang, quy va cic kién nghi cua Téng gidm dbc véi HDQT (néu co);

2.2. Chu tich HDQT bdo céo két qua giai quyét cong viéc gilta 2 ky hop;

2.3. HDQT thao luan cac ndi dung duoc néu, ddng thoi gial quyét cac van dé khac cia
thanh vién Hoi ddng chwa duge néu trong chuong trinh nghi sy (néu ¢6);

2.4 Két luan cta Chu tich Hoi dbng quan tri hodc ngudi chu tri cude hop.

3. Do1 v6i cic cude hop dot xudt dé giai quyét va xuir 1y c4c cong viéc hay van dé co tinh
chit cip bach phat sinh gifra hai ky hop HDQT hodc dé xur 1y kip thoi nhimg tinh hudng kho
khén, vuéng méc...co thé anh hudng dén hoat dong ciia Cong ty, thi ngudi dé nghi hop dot
xuét chiu trach nhidm chuin bi ndi dung hodc phan céng c4c phong ban, don vi chuén bi ndi
dung cude hop.

4. Hinh thic biéu quyét cia HDQT:

4.1. Bang hinh thic biéu quyet hozc bo phiéu kin biéu thi quan diém coa ting thanh
vién cho timg ndi dung tai céc budi hop HPQT. Cin cir cac ¥ kién hogic két qua biéu quyét
cta da s6 thanh vién, Chu tich HPQT (ngudi chi tri cude hop) két luén timg ndi dung cia
budi hop da ghi bién ban.

4.2. Bang vin ban 14y ¥ kién: Can ctr ¥ kién cua da s6 (tren 50% thanh vién ddng ¥) cho
ndi dung l4y ¥ kién, Chu tich HDQT s& ban hanh Nghi quyét hoic Quyét dinh dé thyc hién.

Pi¢u 9. Tiép nhén, xir Iy vin ban cia HPQT:

1. Vin ban glri dén HDQT: B§ phan van thu Cong ty c6 trach nhig¢m chuyén cho Thu ky
HDQT, Thu ky HDQT vao s6 va chuyén cho Chu tich HDQT xem xét xt 1y. Sau khi c6 ¥
kién chi dao xr Iy ctia Chu tich HPQT, Thu ky HPQT c¢6 nhiém vu chuyén dén cac thanh
vién HDQT, cac don vi, ca nhan lién quan thuc hién.

2. Vin ban gui di cia HDQT: Sau khi nhgn cong van tir Hoi ddng quan tri, Thu ky
HDQT c6 trach nhiém vao s6 theo ddi va ding ky s6, ngay phat hanh. Bo phén vin thu cong
ty c6 trach nhiém phat hanh va chuyén giao vin ban di theo ding noi nhan ghi trong van ban.

3. Viéc luu trit hd so cua Hoi dong quén tri thude trach nhiém cia thue ky HDQT.

4. Céc vin ban do HPQT ban hanh déu phai trén co sé Bién ban hop, Nghi quyét, Quyét
dinh cia HDQT do Chu tich HDQT thay mdt HDQT ky (ngoai trix nhitng truong hop chu
tich ving mit thi Pho chii tich ky (néu c¢6) va do Thu ky HPQT phat hanh.

Dicu 10. Bién ban hop ciia HPQT:
1. Céc ndi dung cudc hop phai duge ghi vao sb Bién ban. Sb bién ban do Thu ky HDQT
quén ly.
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2. Bién ban hop HPQT phai 1am xong va cong bd ndi dung théng qua ngay sau khi cude
hop c6 két luan.

3. Bién ban cudc hop HPQT duoc lap bing tiéng Viét va phai ¢6 chit ky ctia chu toa va
thu ky.

4. Bién ban phaéi c6 cac ndi dung:
+ Thoi gian va dia diém hop;
+ Ho tén thanh vién tham dy va thanh vién duoc uy quyén;
+ Chuong trinh cudc hop;
+ Céc van dé théo luén va biéu quyét;
+ Két qua biéu quyét;
+ Tém tit phat biéu y kién tai cugc hop, dién bién cudc hop, céc ¥ kién tranh lugn;
+ Cac quyét dinh da duoc HDQT thong qua;
+ Chit ky c6 ghi 18 tén cua tit cAc thanh vién dy hop.

5. Bién ban phai duge xem nhu nhitng béng ching xdc thyce vé cbng viée da duge tién
hanh trong cdc cudc hop, trlr khi c6 y kién phan d6i vé noi dung bién ban trong thdi han 05
ngay ké tir ngdy bién ban dwoc chuyén téi cac thanh vién dé ky.

6. Thoéng bao ctia Hoi dong quan tri: Puoc ban hanh dé thong bio ndi dung két luan
cudc hop HDQT khi cac vén dé trong cudc hop chua dugc céc thanh vién Hoi ddng quan tri
d6ng thuan theo da sb dé ban hanh Nghi quyet Quyet dinh, nham giai thich 1y do, phan cong
cong viéc, quy dinh thoi gian tiép tuc chuén bi hodc bd sung nhitng van dé cin thiét.

Piéu 11. Nghi quyét, Quyet dinh cia Hoi ddng quan tri:

1. Nghi quyét, Quyet dinh cia HPQT 1a van ban thé hign y chi cua tép thé HDbQT vé
mot, hay mdt nhém van dé thude trach nhiém va tham quyén quyet dinh cua tap thé HPQT,
phai 6 trén 50% thanh vién trong Hoi déng biéu quyet Nghi quyét, Quyét dinh cia HPQT
phai duge soan thio va trinh bay theo ding thé thirc va kj thudt vin ban do Céng ty quy
dinh, ddng thoi c6 hiéu lyc bit bude véi toan Cong ty.

2. Chu tich Héi dong quén tri cin clr vao Bién ban hop Hoi dong quan tri dé ban hanh
Nghi quyét hodic Quyét dinh.

Picu 12. Bio cdo va thong tin cia H$i ddng quan tri:

1. Céc Nghi quyét, Quyét dinh cua HDQT thude dién cong b6 phai duoc thong tin trén
trang Website cia Cong ty theo qui dinh, dong thoi t6 chirc phat hanh dung thoi han, dang
noi nhan va khéng qua 03 ngay lam viée ké tir ngay ky;

2. Viéc bdo cdo dinh ky, dot xuat cia HPQT cho co‘ dong cong ty theo Quy dinh cta
Ludt doanh nghigp, cdc van ban hudng dan thi hanh va Piéu 1€ Cong ty;

Piéu 13. Trach nhiém, pham vi giai quyét céng viée ciia Chi tich HPQT:

1. Chu tich HDQT la ngudi dai di¢n phap ludt cuia Cong ty, thay mdt HPQT quan ly,
didu hanh, quyét dinh moi cong viée ciia HPQT theo Nghi quydt, Quyét dinh di dugc
HPQT théng qua.
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2. Thay mit HPQT quyét dmh va ky cdc vin ban nhan danh HPQT vé nhitng vén dé
thudc pham vi trach nhiém, quyén han cuia HPQT.

3. Gii trinh va chiu trach nhiém truéc HPQT vé viée chdm tré hodic khéng ky cdc Nghi
quyét, Quyét dinh hay béo c4o ctia HPQT giri Pai hoi ddng cb d6ng, Ban kiém soat cong ty
hodc céc co quan hitu quan khac thudc trich nhiém ciia HDQT.

4. Triéu tap, chudn bi chuong trinh, k& hoach, ndi dung, tai lidu cudc hop HPQT hoic dé
1iy y kién c4c thanh vién va chu tri cugc hop HPQT.

5. Kiém tra, ra soat tinh phap 1y ctia cac Quy ché quan Iy ndi bd cla Cong ty dé bd sung,
didu chinh cho phi hep voi quy dinh cta phap luat hién hanh,

6. Cac van de phat sinh trong t6 chirc quan 1y, didu hanh do Tdng gidm dbc d& xuét
thudc thadm quyén quyét dinh cia HDQT, Chu tich HPQT c¢6 trich nhiém xem xét khong
qua 7 ngdy lam viéc. Nhitng van dé 16n, phirc tap cdn tham vén cac phong ban tham muwu, t6
chire ¢6 chuyén mén thi c6 thé kéo dai hon, nhung chu tich HDQT phai thong béo cho Tong
giam ddc biét 1y do kéo dai.

7. Té chic Pai hoi ¢d dong thudng nién; Céc vAn dé quyét dinh ma phai duge Dai hoi

cb dong thong qua, Chu tich HDQT c¢6 trach nhiém tri¢u tap Dai hoi cb dong theo quy dinh
tai Piéu 18 cong ty.

8. Chu tich HDQT Ia ngudi phat ngon chinh thirc vé& cac van dé thude trach nhiém va
thim quyén ciia HDQT.

Pidu 14. Thi lao va chinh séch chi tri cho hoat dong ciia HDQT:

. Pai dién Hoi dong quan tri (khong tinh cdc dai dién dugc uy quyén thay the) dugc
nhan thu lao cho cong viéc cua minh duéi tu cach la thanh vién Hoi ddng quan tri. Téng mirc
thu lao cho Hoi ddng quan tri do Pai hoi ddng cd dong quyet dinh. Khoan thu lao nay dugc
chia cho cdc thanh vién HPQT theo thoa thuin trong Hoi ddng quan tri hoidc chia déu trong
truong hop khong thoa thuén dugec.

2. Tong s6 tién tra cho ting thanh vién HPQT bao gdm thi lao, chi phi, hoa hong,
quyén mua cb phin va céc loi ich khéc duge huong tir Cong ty, Cong ty con, Cong ty lién két
cua Cong ty va cac Cong ty khac ma thanh vién Hol ddng quén tri 13 dai dién phén vbn gop
phai dugc céng bé chi tiét trong béo céo thudng nién cua Cong ty.

3. Thanh vién HPQT nim gitt chic vy diéu hanh (bao gdm ca chirc vu Chu tich hojc
Pho Chu tich) hogic thanh vién Hoi ddng quan tri 1am vige tai cac tiéu ban cia HPQT hodc
thuc hién nhiing cong viéc khic ma theo HPQT 13 nidm ngoai pham vi nhiém vu thong
thuong ciia mot thanh vién HPQT, c6 thé duge tra thém thu lao dudi dang mot khoan tién

cong tron gbi theo ting 14n, lwong, hoa hdng, phin trdm loi nhuan hodic dudi hinh thirc khac
theo quyét dinh cia HDQT.

4. Thanh vién Hoi déng quan tri c6 quyén dugc thanh toan tat ca céc chi phi di lai, #n, &
va cac khoan chi phi hop 1y khédc ma ho dé phai chi tra khi thuc hién trach nhiém thanh vién
HDQT cta minh, bao gém cd cac chi phi phat sinh trong vigc t6i tham du cac cugc Pai hoi
dong cb dong, Hoi dong quén tri hodc cac tiéu ban cia HDQT.,

9/12



Diéu 15. Nhigm vy, trach nhiém, ché d§ ciia thw ky cong ty:

1. Thu ky cong ty 1a nguoi cé tinh trung thuc, c6 sy hidu biét v& cac linh vyc ma cong ty
dang kinh doanh; ¢6 kha nang tdng hop cac y kién phat biéu cua cic thanh vién du hop trong
cac cudc hop HBQT va tom tat tinh gon cAc ¥ kién phat bidu ctia c4c thanh vién du hop dé ghi
vao bién ban; co kién thuc vé cong tac soan thdo van ban, quan 1y, phan loai va luu trit vin
thu; o6 trach nhiém giit thong tin bao mat.

2. Thu ky cong ty 1a ngudi duge Chu tich HDQT chon lya tir cac phong ban, don vi tryc
thude cong ty va dugc phén cong 1am viée theo ché d6 kiém nhiém hoic chuyén trach, thuc
hién cong vigc thu ky cho HDQT theo qui dinh ctia phap luét.

3. Thu ky cong ty c6 nhi¢ém vu phat hanh the mdi hop ciia HDQT dén céc thanh phan
duge moi tham dy hop; Ghi bién ban céc cudc hop ciia HDQT; Quan 1y, phan loai va luu trit
hd s0, cong van cua HPQT; thue hién cic cong viée khac ma HPQT giao; thye hién cac
quyén ma nghia vu dugc quy dinh tai Didu 33 — Diéu 18 cong ty.

4. Thu ky cong ty chiu trach nhiém truéc HDQT Cong ty vé cic nhiém vu duge HbQT
phan cong; duge hudng cic ché do, thu lao theo quy dinh.

CHUONG 1V
TRACH NHIEM, PHAM VI, CACH THUC GIAI QUYET
CONG VIEC CUA TONG GIAM POC

Piéu 16 Trach nhiém, pham vi giai quyét cong viéc caa thanh vién HPQT 13 Tong
giam dbc Cong ty:

L Téng gidm ddc cong ty 1 ngudi ding dau bd may didu hanh, thuc hién cac nghia vu,
quyén han theo quy dinh cua phép luat va quy dinh tai Diéu 32- Diéu 1 cong ty.

2. Thyc hién cong tac Cheu hanh hoat dong hang ngay cua Cong ty theo muc tiéu, ké
hoach di duge Pai hoi dong cb dong thong qua va Nghi quyét, Quyet dinh cia HDQT; Chiu
trach nhiém truéc HDQT, Pai hoi ddng cd déng va phap luat vé viée thuc hién cac quyén va
nhiém vy dugc giao.

3. Trién khai dén cac phong, ban, don vi tryc thude Cong ty thyc hién cdc Nghi quyét,
Quyét dinh cia HDQT.

4. Xay dung cac phuong 4n kinh doanh, phuong én dau tu tai san, von, phuong an st
dung lgi nhuén, cac dé 4n vé co céu, sdp xép té chirc, nhén sy cua Céng ty trinh HDQT quyét
dinh trwée khi trién khai thue hién.

5. Cung cép hodic chi dao cac phong ban, don vi truc thudc cung cap ho so, tai licu,
thong tin cho Thanh vién HPQT va Ban kiém so4t khi ¢6 yéu cau.

6. Tao diéu kién thudn loi vé co s& vat chét, phuong tién dé cac thanh vién HDQT, Ban
kiém soét thuc hién tt chire ning, nhiém vu theo quy dinh cta phap luét.

7. Tong giam dbc cong ty 12 ngudi phat ngdn chinh thirc cia Ban tong giam déc vé cac
linh vure duge phan cong thudce trich nhiém quéan 1y, diéu hanh cta Ban tdng giam dbe.
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CHUONG V

MOI QUAN HE GIUA HQI DONG QUAN TRI, CO PONG, BAN PIEU
HANH, BAN KIEM SOAT VA CAC TO CHUC PANG- POAN THE

Diéu 17. Mdi quan hé giita cdc thanh vién HDQT:

1. La quan hé phdi hop, c6 trach nhidm hd tro thong tin 13n nhau v& cac van dé c6 lién
quan trong qua trinh xr Iy cong viée dugc phan cong.

2. Chu ddng phdi hop xu 1y cong viéc cia minh. Trong treong hop cac thanh vién cé y
kién khéc nhau thi thanh v1en chiu trach nhiém chinh bao cdo Chu tich HPQT xem xét quyét
dinh theo thAim quyén hodc td chtc cude hop 14y ¥ kién céc thanh vién theo quy dinh.

- Trong truong hop co sy phin cong lai _cong vige gilta cac thanh vién HPQT thi cic
thanh vién HDQT phai ban giao cong viée, hd so tai liéu lién quan. Vigc ban giao nay phai
lap thanh van ban va bao cdo Chu tich HPQT.

Diéu 18. Méi quan h¢ gitta HDQT véi Cb dong:
1. Moi cb dong déu dugc dbi xir cong bing, bao gdm ca cb d6ng thiéu sé va c¢b dong
ngudi nudc ngoai.
2. Hoi ddng quan tri thiét 1ap, duy tri va giit viing moi quan hé¢ thudng xuyén t6t dep dbi
v6i ¢b dong. Phan hdi nhanh chéng kip thoi cac khiu nai, kién nghi cta c¢b déng (néu co).

3. Céc cb dong mubn lam viéc truc tlep véi Hoi dong quan tri, Tong gidm déc dé trao
ddi, kién nghi, t6 cao, khiéu nai,. . phéi déng ky v6i Thu ky cong ty. Thu ky cong ty co trach
nhi¢m théng bao cho Chu tich I—I01 dong quan tri hodc Téng gidm dbc dé xip xep lich lam
vige phu hop. Can ctr lich 1am viée, mirc do can thiét cua ndi dung dugce yéu cau, Chu tich
Hoi dong quén tri hodc Tong giam déc 1am viée truc tiép voi co dong hodc ctr ngudi co thim
quyén tham du budi lam viée. Thu ky cong ty thong bao cho c¢b dong lich 1am viée va chudn
bi tai liu cho budi 1am viéc (néu co).

Diéu 19. Méi quan hé giita HDQT va Ban didu hanh Cong ty:

1. HPQT bdo dam tao diéu kién cho Ban didu hanh v& co ché, chinh séch, ngudn nhén
lyc, co s& vat chit, trang thiét bj va thiét 14p hanh lang phap 1y ndi by, gitip bd may didu
hanh hoan thanh nhiém vy duoc giao.

2. HBQT khdng can thi¢p truc tlep vao hoat dng hang ngay va cac cong tdc thude thim
quyén ctia Ban diéu hanh trir khi xét thay can thiét.

3. Céc thanh vién HDQT c6 thé 1am viéc true tiép véi cac thanh vién Ban didu hanh, cac
phong ban, don vi tryc thudc cong ty dé gidm sat hoat dong ctia cong ty, chuan biy kién, noi
dung cho cac cudc hop HDQT. Khi lam viéc, thanh vién HDQT c6 quyén chét vin, goi ¥,
trao ddi, nhung phai ton tr ong va khong vi pham chitc néng didu hanh chi dong ctiaBan diéu
hanhda duoc quy dinh tai Didu 18 cong ty.

4. Khi phat hién co véan d& chua phi hop, thanh vién HPQT c6 trach nhiém thong bio
cho Ban di¢u hanh dé can nhic xi Iy. Truong hop nghiém trong ma hai bén khong thuyét
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phuc duoc thi bédo cho Chu tich HDQT dé dem ra ban bac, thao luan tim giai phap giai quyét
tot nht, 6 lgi nhét cho Céng ty.

5. Trong qué trinh thyc hién quyén va nhiém vu cta HDQT, thanh vién HPQT c¢6 quyén
st dung bd may cla coéng ty 1a cac phong ban, don vi tryc thuge hd trg, tao didu kién dé hoan
thanh nhiém vu cia HDQT. Ban diéu hanh phal tao didu kién thuén lgi dé HDQT thuc hién
quyén cia HDQT duge quy dinh tai Didu 18 cong ty.

Didu 20. Quan hé gira Hoi dong quan tri véi Ban kiém soat:

1. HbQT, Téng giam ddc cong ty, Ban diéu hanh c6 trach nhiém tao diéu kién thuén loi,
cung cip hd so, co s& vat chit cho Ban kiém soat thyc hién chic ndng va nhiém vy cua minh
theo quy dinh tai Didu 1& cong ty.

2, Khi txep nhan cac bién ban kiém tra hofic bdo cdo cua Ban kiém soat, HDQT phai co
tiép nhén va nghién ciru dé c6 ké hoach cling ¢d, chin chinh va ¢6 bién phap xit 1y phu hop,
kip thoi theo quy dinh.

Piéu 21. Quan hé giira Hji ddng quan tri véi cac td chire, doan thé trong cong ty:
. HbQT phdi hop va tao dilu kién de td chirc Dang, Cong doan va Poan thanh nién
thuc hién tt chire niing, nhiém vy clia c4c to chirc ndy tai cong ty.

2. Xay dung ké hoach chuong trinh hoat dfng cua ndm ké tiép, tiép nhan va xem xét dé
xuét kinh phi, hd trg hoat dong cia céc td chirc, doan thé thong qua quy phuc loi hodctheo
chinh séch cua Cong ty.

CHUONG VI 3

TO CHUC THUC HIEN o

Pidu 22. T6 chikc thyce hién, thim quyén sira chita, bd sung quy ché: _ :

1. Nhitng ndi dung khac néu chua duge dé cip dén trong Quy ché nay, s& duoc thuc hf n
theo Piéu 18 cia Cong ty va theo quy dinh cta Phap luét.

2. Trong qua trinh thuc hién, néu xét thiy cin thiét phai bd sung, stra d6i ndi dung Quy
che cho phu hop véi tinh hinh hoat dong cua Cong ty. Hoi ddng quan trj s& xem xét va co dé
xuét bd sung, sira dbi trinh Pai hoi dong cb doéng phé duyét.

3. Quy ché c6 hidu luc ké tir ngay ban hanh. Thanh vién HPQT, Tong gidgm ddc va cac
c& nhan, don vi c6 lién quan chiu trich nhiém trién khai va thyc hién nghiém cac quy dinh cta
quy ché nay/.

TM. HOI PONG QUAN TRI

' am Qudc Khanh
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